监督室管理制度
为进一步加强对开评标过程的监督，既保证各有关部门的现场监督职责到位，又防止对评标工作的干扰，特制定本管理制度：

一、监督室实行严格的准入制度。交易中心工作人员、纪检监察人员、行政主管部门监督人员、招标人代表应当持中心所发证件登记后方可进入，其他人员不得擅自入内。

二、进入监督室人员应当服从管理，将手机调至静音或振动模式，不得随意接打手机，不得大声喧哗。

三、进出监督室人员应当遵守保密规定，不得对外透露与评标有关的任何信息。

四、行政主管部门监督人员要坚守监督岗位，在开评标过程中发现异常情况时，可视情况现场做出处理决定。

五、监督室实行专人管理。严格遵守监控系统的操作规程，及时掌握各种监控信息，对监控设备进行日常保养、维护，出现故障和其他异常情况时，及时联络信息科工作人员妥善处理。

六、监督室内应保持清洁、卫生，注意防电、防火。禁止在监督内吸烟、随地吐痰、乱扔杂物。

