开标室管理制度
为加强开标室的管理，规范进场交易项目交易活动的开标工作，特制定以下规定：

一、开标室是进场交易项目进行开标活动的场所。交易二科具体负责开标室的日常管理，使用开标室需按交易中心有关规定事先与交易二科预约。

二、相关工作人员必须于开标时间前30分钟到达开标会场，准备好相关资料、调试设备等工作，并做好开标会议参会人员的接待和签到工作。

三、招标人（招标代理机构）、相关监督人员和投标人（供应商）应在交易中心工作人员的统一安排下凭相关证件有序进入开标室。

四、开标由招标人（招标代理机构）主持，与会人员应按主持人宣读的开标程序、开标纪律或相关要求参加开标活动，不得影响和干涉招标人正常的开标工作。

五、参加开标的招标人（招标代理人）和投标人要爱护场内各种设备、设施，应在交易中心人员的许可和指导下，使用开标室的计算机、投影仪、新闻椅等设施，损坏设施、设备的应予以照价赔偿；情节严重的，交易中心保留追究法律责任的权利。

六、参加开标的所有人员要自觉保持开标室卫生。开标后招标代理机构要对开标室卫生进行清扫、将座椅恢复原貌，并将使用的计算机、空调等设备关闭。

