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[bookmark: _Toc30305]系统前期准备
1.1、 [bookmark: _Toc346183628][bookmark: _Toc467870777][bookmark: _Toc346703482][bookmark: _Toc9307][bookmark: _Toc346701724]驱动安装说明
1、 下载驱动程序，下载地址：http://www.xyggzyjy.gov.cn:8081/TPBidder

2、 双击安装程序，进入安装页面。

3、 点击“快速安装”按钮进入安装页面。

4、 等待自动安装完成。

1.2、 [bookmark: _Toc346183631][bookmark: _Toc346701727][bookmark: _Toc346703485][bookmark: _Toc467870779][bookmark: _Toc4907]证书工具
用户可以点击桌面上面证书小精灵，进入证书管理界面。
口令相当于证书Key的密码，需要妥善保管，新发出的证书Key的密码是111111（6个1），为了您的证书的安全，请立即修改密码。

输入正确的旧口令和新口令，点击确认就可以修改密码了。请不要忘记您的密码，如果忘记，请到该项目CA发证中心进行密码的初始化。

1.3、 [bookmark: _Toc346183633][bookmark: _Toc346701729][bookmark: _Toc346703487][bookmark: _Toc467870781][bookmark: _Toc10231]检测工具
1.3.1、 [bookmark: _Toc346183634][bookmark: _Toc346701730][bookmark: _Toc346703488][bookmark: _Toc467870782][bookmark: _Toc9104]启动检测工具
用户可以点击桌面上的新点检测工具图标来启动检测工具。


1.3.2、 [bookmark: _Toc346183635][bookmark: _Toc346701731][bookmark: _Toc346703489][bookmark: _Toc467870783][bookmark: _Toc10686]系统检测



1.3.3、 一键检测

如果以上都是打勾，系统所需要控件都安装完毕了。
其中证书Key驱动，需要把您的证书Key插好以后才可以检测出来。

1.4、 [bookmark: _Toc346183639][bookmark: _Toc346701735][bookmark: _Toc346703493][bookmark: _Toc467870787][bookmark: _Toc32144]浏览器配置
1.4.1、 [bookmark: _Toc21125]设置可信任站点
为了让系统插件能够正常工作，请按照以下步骤进行浏览器的配置。
1、打开浏览器，在“工具”菜单→“Internet选项”

2、弹出对话框之后，请选择“安全”选项卡，具体的界面如下图：


3、点击绿色的“受信任的站点”的图片，会看到如下图所示的界面：

4、点击“站点” 按钮，出现如下对话框：

输入系统地址，格式例如： www.xyggzyjy.gov.cn，然后点击“添加”按钮完成添加，再按“关闭”按钮退出。
5、设置自定义安全级别，开放Activex的访问权限：

①会出现一个窗口，把其中的Activex控件和插件的设置全部改为启用。

②文件下载设置，开放文件下载的权限：设置为启用。


1.4.2、 [bookmark: _Toc346183641][bookmark: _Toc346701737][bookmark: _Toc346703495][bookmark: _Toc467870789][bookmark: _Toc22905]关闭拦截工具
上述操作完成后，如果系统中某些功能仍不能使用，请将拦截工具关闭再试用。比如在windows工具栏中关闭弹出窗口阻止程序的操作：





[bookmark: _Toc20180]招标文件制作
[bookmark: _Toc15631]项目注册要求
[bookmark: _Toc168]工程建设项目
点击“招标方案”-“招标项目”-“新增招标项目”-“新增标段”页面，选择“采用网上招投标”。必须勾选为网上招投标的项目，才可以在线制作招标文件。
1）新增招标项目

2）新增标段

	3）勾选“采用网上招投标”

[bookmark: _Toc24429]政府采购项目
点击“计划注册”-“项目注册”-“新增项目注册”-“添加分包”页面，选择“采用网上招投标”。必须勾选为网上招投标的项目，才可以在线制作招标文件。
1）新增项目注册

	2）添加分包

3）勾选“采用网上招投标”

[bookmark: _Toc2333]招标文件制作
[bookmark: _Toc12806]招标文件制作
前提条件：具备有效的企业CA锁，并且计划采用在线制作招标文件的项目，需用网上招投标方式进行项目注册登记。
新增/制作招标文件
选择新增或制作招标文件均可制作电子招标文件，区别在于新增方式可以上传招标文件电子件，制作方式不能上传招标文件电子件。

选择模板
选择招标文件模板并点击确认。

招标正文
点击“上传文件”，上传编辑好的后缀名为.doc或.docx格式的招标文件正文。

评标办法
1）选择评标办法并确定。

[bookmark: _GoBack]2）设置评分点及废标条款，点击“初步评审设置”、 “详细评审设置”新增评分点、新增废标条款。

工程量清单导入
封面扫描件
点击【上传封面扫描件】，选择需要上传的扫描件，不要直接上传图片格式的文件，请把扫描的图片放到word之后，再上传此word。上传完毕后提示上传成功。



总说明文件
点击【总说明文件】，选择需要上传文件。




工程量清单
点击【上传清单】，
此处上传的清单格式要求是：  *.eynzbx 格式的文件。
此格式的获取方式后期会有专人负责，请直接与其联系即可。



生成清单pdf
点击【生成文件】


开标一览表
点击“切换模板”按钮选择适用的开标一览表模板。


投标文件组成
选择电子投标文件需要的模块，并选择是否需要签章

生成招标文件
将招标正文进行格式转化，生成pdf；


对应进行电子签章；


点击“生成招标文件”。

再次进行信息确认，并点击“确认按钮”
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